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ご注文品出荷のご案内
拝啓　平素は格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、先般ご注文いただきました「業務用空気清浄機 ○○○ ABC-500」につきまして、本日、下記のとおり出荷いたしましたのでご案内申し上げます。
商品は、令和○年○月○日に貴社ご指定の納品先へ到着する予定です。お受け取りになりましたら、数量、型式および外観に相違や破損がないかご確認くださいますようお願いいたします。
また、納品書および物品受領書を同封しておりますので、ご検収後、物品受領書に必要事項をご記入のうえ、弊社までご返送くださいますようお願い申し上げます。
万一、商品に不足や輸送中の破損などがございましたら、お手数ではございますが、弊社営業担当までご連絡ください。速やかに確認のうえ対応いたします。
今後とも変わらぬお引き立てを賜りますようお願い申し上げます。
まずは書中をもちまして、出荷のご案内を申し上げます。
敬具
記
同封書類
1. 出荷商品	: 業務用空気清浄機 エアクリーンAC-500　6台
2. 出荷日	: 令和○年○月○日
3. 到着予定日	: 令和○年○月○日
4. 配送業者	: 東西物流株式会社
5. 同封書類
（1）納品書　		1通
（2）物品受領書　	1通
以上
