令和○年○月○日
社員各位
総務部　○○ ○○
令和8年度　社内運動会開催のお知らせ
日頃の業務、大変お疲れ様でございます。総務部でございます。
このたび、社員間の親睦を深め、部署の垣根を越えた交流を図ることを目的として、恒例の社内運動会を下記の通り開催いたします。日頃なかなか接点のない他部署の皆様とも、身体を動かしながら楽しく交流できる貴重な機会でございますので、ぜひ多くの皆様のご参加をお願い申し上げます。
昨年度は好評のうちに終えることができ、「来年もぜひ参加したい」というお声を数多くいただきました。今年度も実行委員一同、皆様に楽しんでいただけるよう、プログラムを工夫して準備を進めております。
記
1．日時
10月25日（日）　午前9時30分～午後3時00分頃
（雨天の場合は体育館にて一部プログラムを実施、荒天時は11月1日（日）に順延）
2．場所
○○市総合運動公園　陸上競技場
3．参加対象
全社員（正社員・契約社員・派遣社員問わず）
ご家族の方のご参加、応援も歓迎いたします
4．チーム編成
部署対抗ではなく、部署混合による8チーム編成といたします
（チーム分けは事前に総務部にて調整のうえ発表いたします）
5．主なプログラム（予定）
午前の部：開会式、ラジオ体操、玉入れ、大玉転がし、部署対抗リレー
昼休憩：お弁当・飲み物を配布（総務部にて手配）
午後の部：綱引き、障害物競走、全員参加ゲーム、選抜対抗リレー、閉会式・表彰
6．参加費
無料（会社主催行事のため、傷害保険にも加入いたします）
7．持ち物
運動しやすい服装、運動靴、タオル、帽子、飲み物
（熱中症対策として、各自こまめな水分補給をお願いいたします）
8．参加申込みについて
社内ポータルサイトの参加申込フォームより、10月10日（金）までにお申し込みください。ご家族での参加をご希望の方は、同フォームにて人数もあわせてご記入ください。
9．欠席される方へ
業務都合等でご欠席の場合も、フォームより「欠席」を選択のうえご連絡ください。当日の応援のみのご参加も歓迎いたします。
ご不明な点がございましたら、総務部（内線1234）までお問い合わせください。
皆様のご参加を、実行委員一同心よりお待ちしております。
以上
