件名：【ご案内】2027年度 社員旅行のご案内（参加申込のお願い）

社員各位

お疲れ様です。総務部の佐々木です。
日頃より業務にご尽力いただき、誠にありがとうございます。
さて、本年度の福利厚生行事として、社員相互の交流を深め、心身のリフレッシュを図ることを目的に、社員旅行を実施いたします。
今回は、歴史や文化に触れながら、美しい景観や温泉、地元グルメを楽しめる旅行を企画いたしました。普段接する機会の少ない部署の皆さんとも親睦を深められる内容となっておりますので、ぜひ多くの方にご参加いただければ幸いです。
旅行の概要は下記のとおりです。
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━
【開催日】令和○年11月13日（金）～11月15日（日）（2泊3日）
【旅行先】石川県（金沢市・加賀温泉郷・能登エリア）
【集合日時】午前7時45分
【集合場所】本社正面玄関前
【参加費】社員負担　8,000円  ※交通費・宿泊費・指定の食事代は会社が負担します。
【申込期限】令和○年10月10日（火）
【申込方法】社内ポータルサイトの申込フォーム、または総務部までメールにてお申し込みください。
【行程】詳細につきましては、添付しております「社員旅行工程表（予定）」をご確認ください。
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━
【その他】
・参加人数により行程や宿泊施設が変更となる場合があります。
・食物アレルギーや健康上の配慮が必要な方は、お申し込みの際にお知らせください。
・やむを得ず欠席される場合は、申込期限までに総務部へご連絡をお願いいたします。
・最終日程表や集合時のご案内は、出発日の約2週間前に改めてご連絡いたします。
社員旅行は、日頃の業務を離れ、リラックスした雰囲気の中で交流を深める貴重な機会です。

皆様に楽しんでいただける旅行となるよう準備を進めておりますので、多くのご参加をお待ちしております。
どうぞよろしくお願いいたします。
――――――――――――――――
株式会社〇〇〇〇
総務部　佐々木
Mail：soumu@example.co.jp
内線：1234
――――――――――――――――
