令和○年○月○日
総務部長
〇〇 〇〇 様
営業部　○○課
○○ ○○
交通事故報告書
１．発生日時
令和○年○月○日　午前9時10分頃
２．発生場所
県道23号線　柳原交差点付近
３．当事者
営業部　第1営業課　○○ ○○
４．相手方
○○ ○○ 様
５．事故発生状況
取引先である株式会社サンライズ商事様との商談を終え、本社へ戻る途中、柳原交差点にて信号待ちのため社用車を停止させていたところ、後方から走行してきた乗用車に追突され、社用車の後部バンパーおよびトランク部分が中破した。
相手方車両は前部バンパーおよびボンネットを損傷。
○○ ○○は首および腰部の打撲により、全治3週間の通院治療が必要と診断された。
相手方運転者は軽傷（頸部の軽い違和感）。
６．事故処理
(1) 相手方との示談交渉は現在進行中。過失割合については、双方の保険会社を通じて協議中であり、追突事故のため相手方の過失が大きいとの前提で調整が進んでいる。
(2) 事故発生直後、○○警察署交通課へその場で通報し、現場検証を実施済み。事故証明書は取得手続き中。
(3) 労災保険の給付申請につきましては、総務部人事課と連携のうえ、今週中に手続きを進める予定。
(4) 社用車の修理については、契約先の指定工場にて見積もりを取得中。相手方保険会社との間で修理費用の負担割合について、あわせて協議している。
７．医師による診断書
別紙
以上

