令和○年○月○日
〇協議会
会員企業 御中  
〇協議会事務局
〒○○○-○○○○
○○県○○区○○町○丁目○番○号
TEL：○○-○○○○-○○○○
E-mail：xxaxxx.xx
担当　○○ ○○
永年のご功績に感謝を込めた送別会開催のご案内
謹啓　春暖の候、皆様におかれましてはますますご健勝のこととお慶び申し上げます。平素より当会の活動に格別のご支援、ご協力を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、このたび、当協議会の運営委員として長年にわたり地域活動の推進にご尽力いただきました ○○ ○○様 が、ご勇退されることとなりました。
○○様には、設立当初より各種事業の企画・運営をはじめ、多くの会員相互の交流促進や地域活性化事業にご尽力いただき、今日の協議会の発展に多大なるご貢献をいただきました。その温かいご指導と献身的なお力添えに、会員一同、心より感謝申し上げております。
つきましては、これまでのご功績への感謝と今後のご健勝、ご多幸をお祈りする気持ちを込め、ささやかながら送別会を開催いたしたく存じます。当日は思い出を振り返る歓談のほか、記念品の贈呈やご挨拶の時間も予定しております。
ご多用の折とは存じますが、ぜひご出席いただき、○○様の新たな門出を皆様で温かくお祝いくださいますようお願い申し上げます。
敬具
記
· 開催日　　令和○年○月○日（○曜日）　午後6時30分～
· 会 場　　○○ガーデンホテル　宴会場「さくら」
· 会費　　○○円
· 送別対象者   ○○ ○○ 様（当協議会　運営委員）
なお、準備の都合がございますので、ご出席の可否につきましては、同封の返信はがき、または電子メールにて○月○日までにご連絡くださいますようお願い申し上げます。
以上
