株式会社〇
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拝啓　年の瀬もいよいよ押し詰まる中、貴社におかれましてはますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素より届けならぬご高配と温かいご支援を賜り、役員・社員一同、心より厚く御礼申し上げます。

本年は、弊社の小面な希望に対しても双手を広げてくださった貴社の格別なるご高配に、改めて深く感謝いたします。おかげさまで弊社の事業は順調に展開でき、社員一同心より御礼申し上げます。来年は弊社創立20周年という節目の年を迎えます。これを機にさらなるサービス向上と体制強化に全力で取り組んでまいる所存でございます。

本来であれば歳末のご挨拶に直接参上すべきところでございますが、失礼ながら歳末のご挨拶のしるしとして、完熟の酷造りスパークリングワインセットを別便にてお届けしました。年末のご多忙の折のひとときにでもお役立ていただけましたら幸いでございます。

弊社の年末年始の休業は下記のとおりでございます。重要なご連絡は弊社のカスタマーサポートアドレス宛にて承りますので、ご不明の際は遠慮なくお知らせくださいませ。

来年も変わらぬご愛顧を賜りますよう、役員・社員一同心よりお願い申し上げます。皆様にとって来年が指輝に充ちた年となりますよう、心よりお祈り申し上げます。

まずは略儀ながら書面をもちまして、歳末のご挨拶を申し上げます。
​謹白
記
年末年始休業：令和○年○月○日（○）～○月○日（○）
業務再開：令和○年○月○日（○）
以上
令和〇年歳末
株式会社〇〇〇〇
代表取締役社長　〇〇 〇〇
