拝啓　師走の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、心より厚く御礼申し上げます。
本年も一年にわたりご支援、ご愛顧を賜りましたことを、社員一同深く感謝申し上げます。
本来であれば年末のご挨拶にお伺いすべきところではございますが、略儀ながら書中をもちまして御礼を申し上げます。
来る年も、より一層ご満足いただける製品とサービスの提供に努めてまいりますので、変わらぬご指導、ご厚情を賜りますようお願い申し上げます。
年末ご多忙の折、どうぞご自愛いただき、健やかな新年をお迎えくださいますよう心よりお祈り申し上げます。​　　　　　　　　　　　　　　　　　敬 具
令和　年　月　日
〒123-4567 〇県〇市〇町〇〇　一-二-三
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