令和○年○月○日
お取引様各位
株式会社○○
代表取締役 ○○ ○○
新物流センター竣工および業務開始のご挨拶
謹啓　錦秋の候、貴社ますますご隆盛のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、このたび弊社では、事業拡大と物流サービスのさらなる充実を目的として建設を進めてまいりました「西部物流センター」が無事竣工し、下記のとおり業務を開始する運びとなりましたので、ご案内申し上げます。
これもひとえに、お取引先の皆様をはじめ、多くの関係者の皆様から賜りましたご支援、ご協力の賜物であり、心より感謝申し上げます。
新物流センターでは、保管能力の拡充に加え、入出庫管理システムの高度化や荷役設備の充実を図り、より迅速かつ正確な物流サービスをご提供できる体制を整えました。これにより、お客様からの多様なご要望にも、これまで以上に柔軟かつ効率的に対応できるものと考えております。
社員一同、この新たな拠点の完成を契機として、品質向上とサービスの充実に一層努め、皆様から信頼される企業を目指してまいります。
今後とも変わらぬご愛顧とご支援を賜りますよう、何卒よろしくお願い申し上げます。
まずは略儀ながら書中をもちまして、新物流センター竣工ならびに業務開始のご挨拶を申し上げます。
敬具
記
業務開始日　　2026年11月2日（月）

新拠点名称　　西部物流センター

所在地　　　　〒000-0000　○○県○○市○○町0丁目0番0号
以上

