令和○年○月○日
株式会社○○
経理部 ○○
○○株式会社
営業部 ○○
ご請求内容ご確認のお願い
拝啓　盛夏の候、貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、誠にありがとうございます。
さて、先日ご送付いただきました令和○年○月分のご請求書につきまして、弊社にて納品書および事前のお見積内容と照合いたしましたところ、一部請求金額に相違が見受けられましたため、ご確認をお願いしたくご連絡申し上げます。
今回ご請求いただいております「業務用空気清浄機フィルター交換セット」につきまして、事前にご提示いただいておりましたお見積書では、キャンペーン適用価格として単価が記載されておりましたが、請求書では通常価格にて計上されているように見受けられます。
弊社内でも再度確認を行いましたが、発注時のメール内容およびご提出いただいたお見積書の内容と差異がございましたため、誠に恐縮ではございますが、一度ご確認いただけますでしょうか。
なお、確認が完了し訂正後のご請求書を受領次第、速やかに社内処理を進め、お支払い手続きを実施させていただく予定でございます。
お手数をおかけし大変恐縮ではございますが、何卒よろしくお願い申し上げます。
まずは書中をもちまして、ご請求内容確認のお願いを申し上げます。
敬具
記
■ 確認対象商品
業務用空気清浄機フィルター交換セット
■ 確認内容
項目		フィルター交換セット（20台分）
お見積価格	480,000円
ご請求価格	620,000円
■ 確認事項
・キャンペーン割引適用有無
・単価計算内容
・訂正請求書再発行の可否
以上
