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照明器具納期短縮のお願い
拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素より格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、先般ご発注申し上げました店舗用LED照明器具一式につきまして、誠に勝手ながら、納期を短縮していただきたくお願い申し上げます。

今回の発注は、当初、7月15日開店予定の新店舗に合わせて、7月初旬の納品をお願いしておりました。ところがその後、店舗内の改装工程が順調に進み、開店前に実施する社内安全点検および試験点灯確認を前倒しで行うこととなりましたため、照明器具を6月中旬までに受領できれば大変ありがたく存じます。

特に、売場の照度確認やレイアウト最終調整を早い段階で行いたい事情があり、照明の設置が完了していないと、他の什器配置や案内表示の決定にも影響が及ぶ状況でございます。弊社といたしましても、できる限り準備を進めておりますが、施工業者との調整の都合上、できましたら10日ほど前倒しの納品をご検討いただけますと幸甚に存じます。

急なお願いで誠に恐縮ではございますが、何卒ご事情をご賢察のうえ、可能な範囲でご配慮を賜れますようお願い申し上げます。もし一括納品が難しい場合には、部分納品や先行分のみの早期出荷でも差し支えございませんので、ご相談いただければと存じます。

まずは書面をもちまして、納期短縮のお願いまで申し上げます。
敬具
