令和○年○月○日
株式会社○○
総務部 ○○
○○株式会社
商品企画部 ○○
生産現場ご視察のお願い
拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素より格別のご高配を賜り、厚くお礼申し上げます。
さて、弊社では現在、国産野菜を主原料とした新しい冷凍加工食品シリーズの開発を進めております。産地の生産者様と直接連携し、原料の品質・栽培環境・収穫時期のこだわりを商品の価値として消費者にお伝えする「産地直結型商品」を目指しており、その第一弾として貴社の「有機ほうれん草」「低農薬トマト」を主原料として採用することを検討しております。
弊社がこのような産地直結の取り組みを進める背景には、消費者の食の安全・安心への関心が一層高まっているという市場の変化がございます。原材料がどのような環境で、どのような方法で育てられているかを開発担当者が自ら現場で確認し、その「物語」を商品コンセプトと包装デザインに反映させることが、今後の商品差別化において不可欠であると考えております。また、弊社の品質管理部門としても、原料の受入基準を策定するにあたって、実際の栽培・収穫・出荷工程を把握しておくことが必要でございます。
つきましては、誠に勝手なお願いではございますが、貴社の農場・選別・梱包・出荷の各工程をご視察させていただく機会を頂戴できますでしょうか。見学の際には、栽培管理の方針・農薬・肥料の使用状況・収穫時期の見極め方など、商品開発に直接役立つ情報をお聞かせいただければ幸いに存じます。見学後には弊社開発チームとの意見交換の場も設けさせていただき、今後の取引条件・供給スケジュール・ロット量についても併せてご相談できればと存じます。
ご多忙の折に誠に恐縮ではございますが、下記の要領にてご検討いただきますようお願い申し上げます。ご承諾いただけましたら、具体的な日時・訪問人数・注意事項などについてご指示くださいますようお願い申し上げます。まずは書中をもちまして、現場視察のお願いを申し上げます。
敬具
記

· 希望時期	令和○年○月〜○月ごろ（収穫期に合わせて調整可）
· 所要時間	半日程度（先方のご都合に合わせます）
· 参加人数	○名（商品開発・品質管理・マーケティング担当）
· 視察場所	貴社農場・選別・梱包・出荷の各エリア
· 交通・費用	弊社にて手配・負担いたします
· 視察の目的・確認事項
· 栽培環境・農薬・肥料の使用状況の確認
· 収穫時期の見極め方と品質基準の把握
· 選別・洗浄・梱包の衛生管理体制の確認
· 出荷ロット・供給スケジュールの調整協議
· 商品コンセプト・パッケージへの「産地の物語」反映
以上
