令和○年○月○日
株式会社○○
総務部 ○○
○○株式会社
商品企画部 ○○
食品加工センター見学のお願い
拝啓　盛夏の候、貴社ますますご発展のこととお喜び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、このたび弊社では、品質管理体制および食品安全に関する知識向上を目的として、店舗責任者および商品企画担当者向けの社内研修を実施する運びとなりました。
近年、食品業界では衛生管理基準の高度化やトレーサビリティ対応などが求められており、実際の製造現場における取り組みを学ぶことが非常に重要になっております。そのような中、貴社が長年にわたり徹底されております品質管理体制や、最新設備を活用した衛生的な製造工程につきまして、業界内でも高い評価を受けていることを伺っております。
特に、地元食材を活用した冷凍総菜商品の開発や、自動包装ラインによる効率的な生産体制につきましては、弊社社員にとりましても大変参考になるものと考えております。
つきましては、誠に恐縮ではございますが、社員研修の一環として、貴社食品加工センターの見学をご許可いただきたくお願い申し上げます。
見学に際しましては、衛生管理上のルールやご指示事項を厳守し、業務の妨げとならないよう十分配慮いたします。また、必要に応じて事前に参加者名簿等も提出させていただきます。
ご多忙のところ誠に恐れ入りますが、何卒ご高配賜りますようお願い申し上げます。
まずは書中をもちまして、工場見学のお願いを申し上げます。
敬具
記
1．見学希望時期
令和○年○月中旬頃
2．見学場所
○○食品株式会社　○○食品加工センター
3．参加予定人数
約15名
4．見学目的
・食品衛生管理体制の学習
・製造ラインの効率化事例研究
・品質管理工程の理解向上
・商品企画担当者向け研修
5．その他
・見学時間は約90分を予定しております
・写真撮影につきましては貴社のご指示に従います
・必要書類等ございましたら事前にご教示ください
以上
