令和〇年〇月〇日
株式会社△△
〇部　〇〇様
○○株式会社 ○センター
AI活用セミナー開催のご案内
拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
平素より格別のご高配を賜り、誠にありがとうございます。
さて、このたび弊社では、企業の業務効率化および生産性向上を支援する取り組みの一環として、「AI活用セミナー」を開催する運びとなりましたので、ご案内申し上げます。
近年、生成AIをはじめとする先進技術の進展により、業務の在り方が大きく変化しております。文書作成やデータ分析、顧客対応など、さまざまな業務においてAIの活用が進む一方で、「具体的にどの業務に活用できるのか分からない」「導入しても現場に定着しない」といった課題を抱える企業様も多く見受けられます。
本セミナーでは、AI導入を成功させた企業の実例をもとに、日常業務における具体的な活用方法や導入のステップ、運用定着のポイントについて分かりやすく解説いたします。あわせて、コストを抑えながら効果を最大化するためのツール選定や、情報セキュリティへの対応についてもご紹介いたします。
これからAI活用を検討されている企業様はもちろん、すでに導入を進めている企業様にとっても、実務にすぐ役立つ内容となっております。経営者様、人事・総務・営業・情報システムご担当者様に幅広くご参加いただきたく存じます。
ご多忙のところ誠に恐縮ではございますが、貴社の業務改革の一助として、ぜひご参加くださいますようお願い申し上げます。
敬具
記
1．日時：2026年○月○日（○）13：00～16：30
2．会場：○○ビル 会議室（別紙地図をご参照ください）
3．講師：AIコンサルタント ○○○○ 氏
4．内容：
　・生成AIの基礎と最新動向
　・業務別AI活用事例（営業・総務・人事など）
　・導入ステップと定着のポイント
　・セキュリティ対策とリスク管理
5．参加費：無料（事前申込制）
6．申込方法：申込書にご記入のうえ、FAXまたはメールにてお申し込みください
　※定員に達し次第、締め切らせていただきます
■ お問い合わせ先
○○株式会社 ○センター セミナー事務局
TEL：00-0000-0000
Email：xxx@xxxx.co.jp
担当：○○
以上
