令和〇年〇月〇日
〇〇様
株式会社〇〇
 人事部
採用試験結果のご通知
謹啓　時下ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、誠にありがとうございます。

また、このたびは弊社採用試験に際し、貴校より生徒様をご推薦いただき、厚く御礼申し上げます。

さて、先般実施いたしました本年度の採用試験につきまして、慎重かつ厳正に選考を進めてまいりました結果、下記のとおり決定いたしましたのでご通知申し上げます。

選考にあたりましては、学業成績や適性、面接でのご様子などを総合的に評価させていただきました。いずれの生徒様も大変優秀で将来性を感じられる方々であり、選考は難航いたしましたが、採用予定人数および職務適性を踏まえ、下記の結果となりましたこと、何卒ご理解賜りますようお願い申し上げます。

なお、本結果につきましては、貴校ご担当者様より該当生徒様へご説明いただけますと幸いに存じます。また、選考内容に関する詳細やご不明点等がございましたら、下記までお気軽にお問い合わせください。
謹白
記
1．採用内定者（1名）
土木科　○○様
2．不採用者（2名）
土木科　○○様
土木科　○○様
末筆ながら、貴校のますますのご発展と、生徒様の今後のご健闘とご活躍を心よりお祈り申し上げます。
まずは略儀ながら書中をもちましてご通知申し上げます。
以上
【お問い合わせ先】
株式会社〇〇
人事部 採用担当
TEL：00-0000-0000（直通）
Mail：xxxx@xxx.co.jp
