令和〇年〇月〇日
〇〇様
株式会社〇〇
 人事部
採用試験結果のご通知
拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
このたびは、数ある企業の中から弊社の採用試験にご応募いただき、誠にありがとうございました。

さて、先般実施いたしました採用選考につきまして、慎重かつ厳正に審査を行いました結果、誠に残念ではございますが、今回はご期待に沿いかねる結果となりましたことを、ここにご通知申し上げます。

選考にあたりましては、ご提出いただいた書類および試験・面接内容を総合的に評価させていただきました。いずれも大変優れた内容であり、選考は非常に難航いたしましたが、今回の採用枠や求める人材要件との兼ね合いにより、このような結果となりましたこと、何卒ご理解賜りますようお願い申し上げます。

なお、今回の結果はあくまで弊社における採用基準に基づく判断であり、今後のご活躍を否定するものでは決してございません。これまでのご努力とご経験は、今後のご活動において必ずや大きな力となるものと存じます。

また、ご提出いただいた応募書類につきましては、弊社にて責任をもって適切に管理・処理させていただきます。

末筆ながら、今後ますますのご健勝とご活躍を心よりお祈り申し上げます。
このたびはご応募いただき、誠にありがとうございました。
敬具

【お問い合わせ先】
株式会社〇〇
人事部 採用担当
TEL：00-0000-0000（直通）
Mail：xxxx@xxx.co.jp
