令和〇年〇月〇日
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株式会社〇〇〇〇
販売部　〇〇〇〇
「スマートフォン 〇〇X」在庫状況について
拝啓　平素より格別のご高配を賜り、誠にありがとうございます。
さて、○月○日付にてご照会をいただきました当社新製品「スマートフォン 〇〇X」の在庫状況につきまして、下記のとおりご報告申し上げます。
発売開始直後より予想を上回る反響をいただいており、一部販売拠点では在庫が一時的に逼迫する状況が見られます。しかしながら、生産ラインの増強が進んでおり、全国的な安定供給に向けた体制を整えております。
敬具

記
1. 商品名：スマートフォン 〇〇X（128GB／256GBモデル）
2. 照会内容：在庫および入荷状況について
　(1) ○月度入荷数：2,400台（○月○日～○日入荷分）
　(2) ○月○日時点在庫：410台（首都圏物流センター保管分）
　(3) 次回入荷予定：○月下旬～○月初旬にかけて3,000台を予定

なお、現在ご注文が集中しているブラックおよびブルー各色については、出荷までに若干のお時間を頂戴する可能性がございます。詳細な納期は確定次第、別途ご案内申し上げます。
引き続き迅速な供給に努めてまいりますので、何卒ご高配のほどお願い申し上げます。
以上
