令和〇年〇月〇日
社員各位
株式会社〇〇〇〇
総務部　〇〇〇〇
社内サークル「軽音楽クラブ」発足のお知らせ
平素より社内活動にご理解とご協力を賜り誠にありがとうございます。
このたび、音楽を通じて社員同士の交流を深め、活気ある職場づくりを目的として、社内サークル「軽音楽クラブ」を発足することとなりました。
軽音楽クラブは、音楽を愛する仲間が集い、ジャンルや経験を問わず楽しめるサークルです。
楽器演奏やボーカルのほか、機材操作や作曲・録音などにも関心のある方の参加を歓迎いたします。
未経験の方でも見学から参加可能ですので、音楽に興味をお持ちの方はお気軽にご参加ください。
今後は、社内イベントへの出演や定期的な練習会・発表会も企画し、音楽を通じたコミュニケーションの場を広げていく予定です。
まずは今後の活動方針について意見を交わす第1回ミーティングを、下記のとおり開催いたします。

記
1．日　時　	令和〇年〇月〇日（〇曜日）
　　　　　　	午後六時から七時三十分
2．場　所　	本社第一会議室
3．内　容　	活動方針および年間スケジュールの検討
　　　　　　	メンバー登録・担当パートの確認
　　　　　　	次回練習日程の調整
4．そ の 他　	使用可能な楽器や参加希望パートのある方は、当日お知らせください
　　　　　　	楽器をお持ちでない方も歓迎いたします
音楽が好きな方々が気軽に集い、仕事以外の時間でも交流を深められる場となることを願っています。
多くの皆さまのご参加を心よりお待ちしております。
以上
