拝啓　平素は格別のご高配を賜り厚く御礼申し上げます。​
このたび弊社は事業内容の見直しに伴い、環境・エネルギー分野に特化した体制へ移行することとし、令和　年　月　日より「株式会社〇〇〇〇コンサルティング」へ社名変更いたしました。
所在地・連絡先および現行ご契約内容に変更はございませんので、今後とも変わらぬご愛顧のほどよろしくお願い申し上げます。​
敬 具



令和　年　月吉日

株式会社〇〇〇〇コンサルティング
代表取締役　〇〇 〇〇​
