年　　月　　日
山田 太郎 様

株式会社 〇〇
代表取締役　鈴木 一郎
採用内定通知書
拝啓　時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
この度は弊社の採用選考にご参加いただき、誠にありがとうございました。厳正なる選考の結果、あなたの卓越した能力と熱意が弊社の理念と合致すると判断し、ここに晴れて採用内定をお伝えできることを大変嬉しく思います。
あなたの参画により、弊社がさらなる高みへと飛躍できることを確信しております。共に新たな挑戦と成長の機会を創出し、革新的なソリューションを世に送り出していけることを心より楽しみにしております。
つきましては、以下の点にご留意ください：
1. 入社日：2025年〇月〇日
2. 集合時間：〇時〇〇分
3. 集合場所：弊社本社 1階受付
また、同封の「入社誓約書」に必要事項をご記入の上、2週間以内に下記住所までご返送ください：
〒〇〇〇-〇〇〇〇
東京都○○
株式会社◯◯ 人事部 採用担当宛
なお、入社に関するご質問やご不明点がございましたら、いつでもお気軽にお問い合わせください。
あなたとともに、輝かしい未来を築いていけることを心より楽しみにしております。
敬具
