年　　月　　日
山田 太郎 様
株式会社 〇〇
代表取締役　鈴木 一郎
採用内定通知書
この度はお忙しい中、弊社にご応募いただき、誠にありがとうございました。
厳正なる審査の結果、貴殿を採用させていただくことになりましたので、ご通知申し上げます。
つきましては、同封の誓約書にご記入いただき、ご返送くださいますようお願い申し上げます。
入社日は〇〇年〇月〇日（〇）です。
初出勤の際は、〇〇時までに〇〇にお越しください。
これから始まる新しい章を、私たちと一緒に歩んでいきましょう。
心よりお待ちしております。
以上
