令和〇年〇月〇日
町内会員各位
〇町内会
会長　〇 〇
令和〇年度 町内会費集金のお知らせ
皆様には常日頃より町内会活動への温かいご支援とご協力を賜り、誠にありがとうございます。本年度の町内会運営に必要な費用を賄うため、町内会費の集金を行います。詳細について下記の通りお知らせいたしますので、ご確認の上、ご協力をお願い申し上げます。
記
集金期間： 〇月〇日 から 〇月〇日まで
町内会費： 一世帯あたり 〇〇円
支払方法： 町内会役員が各世帯を直接訪問し、集金を行います。
以上
・集金に伺う日時は事前にご通知いたします。ご不在時は、後日改めて訪問させていただきます。
・ご都合により集金期間中の支払いが困難な場合は、事前に町内会役員までご相談ください。
・町内会費は町内の皆様が快適に過ごせる環境を作るために大切に使わせていただきます。

皆様のご理解とご協力を心よりお願い申し上げます。
