令和　　　年　　　月　　　日
株式会社花丸電気
総務部 山田 様
〒123-4567
徳島県徳島市徳島町徳島123-45
株式会社花咲工業
営業部 鈴木一郎
TEL ： 12-3456-7890
email ： suzuki@aa.bb
貸与物返却につきまして
拝啓　貴社の更なるご発展を心からお祈り申し上げます。
長期にわたりお借りしておりました[水準器]につきまして、本日返却いたします。
長きにわたり大変お世話になりました。深く感謝申し上げます。
敬具
