拝啓 時下ますますご清栄のことお慶び申し上げます。
この度、貴社のホームページにて〇〇職の求人を拝見し、応募させて頂きたく「履歴書 一枚、職務経歴書 二枚」を送付いたします。
私は前職で○○として勤務していました。この経験を貴社で活かせるのではと考えております。
ぜひ一度、面接の機会をいただけますと幸いです。
敬具
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