	文書番号 ：


令和　　　年　　　月　　　日

	書類送付状



株式会社 組上商事
総務部　佐方課長 様
諸先文具株式会社
〒123-4567
山口県山口市山口町山口123-45
TEL ： 12-3456-7890
FAX ： 12-3456-7891
email ： bungu@aa.bb
販売1課　如月 みずき

時下ますますご清祥の段、お慶び申し上げます。平素は当店を御利用いただき御厚情のほど、心より御礼申し上げます。
早速ですが、下記の書類を送付させていただきますので、よろしくお願いいたします。

	書 類 名
	部数

	新商品パンフレット
	5部

	価格表
	2部

	
	

	
	


以上
