令和〇年〇月〇日
委員各位
〇会
会長　〇 〇
令和〇年度 定期総会のご案内
◯◯の候、皆様におかれましてはますますご健勝のこととお慶び申し上げます。
平素は〇会活動にご尽力いただき、誠にありがとうございます。
さて、令和◯年度の定期総会を下記の要領にて開催致しますので公私ともにご多忙のことと存じますが、万障お繰り合わせの上、是非ご出席下さいますようご案内申し上げます。
記
１．日時 ： 令和〇年〇月〇日(　)　〇：〇～
２．場所 ： 公民館
３．協議事項
（１）令和〇年度事業報告、会計決算報告、会計監査報告について
（２）令和〇年度事業計画、事業報告、会計予算の承認について
（３）その他

※欠席される場合は、役員に委任状の提出をお願いします。
キリトリ


委 任 状
私は令和〇年〇月〇日の定期総会に関する一切の権限を　　　　　　　　　　　様に委任致します。

氏名　　　　　　　　　　印

